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Zuständigkeiten - Abteilung Studienmanagement 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mag. Peter Papp  
Abteilungsleitung 

(Abteilungsorganisation, universitäre Gremien, Bologna-Prozess, Richtlinien,  
Statistik Austria, Campusnet, Studiengebühren-Finanzwesen) 

 

Christa Ramnek 
 
Assistenz  
stv. Abteilungsleitung  
 
 
 
 
 Internationales/Erasmus

+ (International Office) 

 Bologna Koordinatorin 
 OLS Koordination 
 Referent/innenab-

rechnungen  
 Studienzulassungen 
 Studien- und 

Prüfungskommissionen/
Promotionsausschüsse 

 Abstimmung/Vertretung 
div. Bereiche 

 Auswertungen/Statistik 
Austria 

 Leistungsstipendium 
 Studienzulassungs/-

berechtigungsprüfungen 
 Campusnet 

 
 
 

Katharina Bortolotti 
 
Service Lehre  
für die Studienrichtungen 
Mechatronik, WGST und 

Pflegewissenschaft;  
 
 
 Beratung, Information 
 Studienanmeldung 
 Immatrikulation/ 

Beurlaubungen/ 
Exmatrikulation 

 Erstellung Studierenden-
ausweis 

 Evaluierung 
 Raumbuchungen, 

Raumbetreuung 
 Studienbestätigungen 
 Lehreplanung (alle 

Studienrichtungen) 
 Stundenpläne 
 Vertretung Service 

Prüfungen 
 Archivierungen 
 Studien- und 

Prüfungskommissionen 

 

Sandra Mair 
 
Service Lehre  
für die Studienrichtungen 
Gesundheitswiss., Psychologie, 
Ernährungswiss., sowie  
Universitätslehrgänge;  

 
 

 Beratung, Information 
 Studienanmeldung 
 Immatrikulation/ 

Beurlaubungen/ 
Exmatrikulation 

 Erstellung Studierenden-
ausweis 

 Evaluierung 
 Raumbuchungen, 

Raumbetreuung 
 Dienstverträge, 

Honorarnoten für ext. 
Lehrende  

 Prüfung Reisekosten ext. 
Lehrende  

 Homepagepflege Stuma 
 Studienbestätigungen 
 Archivierungen 
 Studien- und 

Prüfungskommissionen 
  

 

Lena Falbesoner, 
Tamara Terzer,  
Christina Painer  
 

Service Prüfungen 
für alle Studienrichtungen bis auf 
Doktorats-Studien 

 
 Prüfungsplanung/-verwaltung 
 Notenverwaltung 
 Einsichtnahme von 

Prüfungen 
 Ausstellung von 

Studienerfolgsbestätigungen 
 Fristenprüfung 
 Abschlussarbeiten 
 Erstellung Abschluss-

dokumente  
 Erstellung Studierenden/ 

Mitarbeiter/inausweis 
 Raumbuchungen, 

Raumbetreuung 
 Organisation akad. Feier  
 Archivierungen 

 
 
 

 

Barbara Mayr 
 
Service Doktorat 
(für alle Fachrichtungen) 

Service Academy 
 
 
 
 Beratung, Information 
 Studienanmeldung 
 Immatrikulation/ 

Beurlaubungen/ 
Exmatrikulation 

 Erstellung Studierenden/ 
Mitarbeiter/inausweis 

 Evaluierung 
 Raumbuchungen, 

Raumbetreuung 
 Erstellung Abschluss-

dokumente 
 Organisation akad. Feier  
 Prüfung Reisekosten ext. 

Lehrende (Doktorat) 

 Abschlussarbeiten 
 Studienbestätigungen 
 Archivierungen 
 Promotionsausschüsse 

 
 
 
 


