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Sie finden im Folgenden hilfreiche Informationen zu Moodle 3.0 als Lernplattform.
Bitte beachten Sie diese Informationen — sie werden lhnen die Arbeit sicher erleichtern.

lhr elUMIT-Team

Inhaltsverzeichnis
1 ALLGEMEINES ... oottt et e e e e e e et et e e e et e e e s et e e e esan e e eataaeesataeeaenranns 3
1.1 WARUM VERWENDET DIE UMIT MOODLE? ....ceuiiiiiiiie e e ettt e et e et e e et e e s et s e e e aaan e e eana e e e eaanes 3
1.2 WAS KANN MOODLE UBERHAUPT? ..ot ittt iee et e e sttt e e e et s e e et e e e et e e e e atn s e e eanan e e s stan e e eatn e eeannnsesesanaeeennnns 3
1.3 WAS SIND DIE VORTEILE DES EINSATZES VON MOODLE FUR MICH?....cccuuiiieiiiieeeciiie e e et e et e et e e e e 3
14 WO BEKOMME ICH HILFE ZU MOODLE? ...ttt iiiiii et e et e et e e et e e e et s e e e e e e s et e e e s st e e eaann e e s eaan e eeannns 4
1.5 HINWEIS FUR EXTERNE LEHRENDE ... .ccutuiiettteetetteeeetttseesetaeesstaaeeestneesannnsesetanaesesnnsesssnnseasstnneerennnaees 4
1.6 WIE SIEHT ES MIT DEM URHEBERSCHUTZ AUS? ... ittt eeeit i eeeete e e e etee e e et s e e eaann e e s ataeessatn e e sannneesannnaaeennnns 4
2 DURCHSTARTEN MIT MOODLE ..ottt e et e e e e e e e e e et s e e e e e e eaabans 6
2.1 WIE LOGGE ICH MICH EIN? ... et eeete e e et e e e ettt e e e et e e e e e e e et e e e e st e e e eea e e s et e e e esan e eeeaneesstaneeeesanns 6
2.2 WIE FINDE ICH MEINE KURSE? ... ettt ettt ettt e e e e e e e e e e e et e e e e s e e s eaaeeeeaanns 6
2.3 WIE BEARBEITE ICH MEINE STARTSEITE? . .ceeuiiiiiieeeee et e e e e e e e e e e e e et eeeeaanns 7
2.4 WIE ANDERE ICH MEINE PROFILEINSTELLUNGEN? ....uuiiiitiieeeete ettt e e e e e e e e e tee e e et e e e e e e e e et e e eeaanns 8
2.5 WIE FUGE ICH MEIN PROFILFOTO HINZU? ... ettt et ettt e e e e e e ee e e e etee e e et e e e e e e e et eeeeaanns 9
2.6 WIE ANDERE ICH MEINE MITTEILUNGSEINSTELLUNGEN? ... eetteeeietieeeeeet e e e et e e e etee e e et e e e e e e e s eaaeeeeaanns 9
3 ARBEITEN MIT MOODLE KURSEN .....ootiiiiiiiieeie ettt e e e e e et e e s e e e e e e eaa b s e e e e e s eeaaaes 10
3.1 WIE LEGE ICH EINEN KURS NEU AN ... iitiieeete ettt e e e e e e et e e et e e e e eta e e e eaa e e s eaae e e s st e eeeaanseeeaanaesees 10
3.2 WIE FINDE ICH MEINEN KURS? ...ttt ettt et e et e e et e e e et e e e e e e e eaaneeeeees 10
3.3 WOHER WEIR ICH, WER IN MEINEM KURS EINGESCHRIEBEN IST? ..evuuiiiitiieeeeeieeeeeiieeeeeteeeeeeneeesennneeeeees 12
34 WIE KOMMEN DIE STUDIERENDEN IN MEINEN KURS HINEIN7 ..vvuiiiieieeeeeieeeeeei e e e eeeee st e e eeea s e e eenneeeees 13
35 WIE FUNKTIONIERT DIE SELBSTEINSCHREIBUNG DER STUDIERENDEN? ....ccevvvniiiiiieeeeeteeeeeeieeeenaneeeeees 13
3.6 WIE FUNKTIONIERT DIE MANUELLE EINSCHREIBUNG DER STUDIERENDEN? .....u.iiivteeeiereeeeeeieeeevaneeeeees 15
3.7 WIE KANN ICH STUDIERENDE AUS MEINEM KURS ABMELDEN? ... .ccvuueeiiteeeeeieeeeeeeeesteeeeeaneeesennneeeeees 16
3.8 WIE KANN ICH EINEN KURS BEARBEITEN? ... eevtiiiitteeeeet e e eeetees et ee e st e e eeaansesesaneesstneeeesanaeeesnnaeeeees 16
3.9 WIE KANN ICH TEXT ALS BESCHREIBUNG ZU EINEM THEMA EINGEBEN? .....ccevviiiiiiieeeeeteeeeeee e ee v eeeees 18
3.10 WIE KANN ICH EINEN AKTUELLEN ABSCHNITT HERVORHEBEN? .....cvuuiiiitiieeeeiieeeeeeee e eeeeeae e e e e eeeees 19
3.11 WIE KANN ICH EINEN ABSCHNITT VERBERGEN / WIEDER EINBLENDEN? ....cuvvuiiiiiiiieeiiieeeeeeeeevvnranneeeeeees 19
3.12 WIE KANN ICH EINEN ABSCHNITT LOSCHEN? ....vutiiitteeeeite e e e e e e etee e e e ete e e e e e e s eeaeee s et eeeesaneeeesnneeeees 20
3.13 WIE KANN ICH EINEN ZUSATZLICHEN ABSCHNITT HINZUFUGEN? ...cvvnieiiteeeeeee e e e e e e e e e e eeeees 20
3.14 WIE KANN ICH TEXT MIT DRAG&DROP HOCHLADEN? ......vuieieii et eeeete e e e e e eae e e s e e e e s e e esaneeeeees 22
3.15 WIE KANN ICH UNTERLAGEN (FOLIENSATZE, DATEIEN) HOCHLADEN?......uutiiiiiiieeeiiieeeesiieee e sieee e 23
3.16 WIE KANN ICH HOCHGELADENE UNTERLAGEN BEARBEITEN? ...cvtuuuieieeeteeerttinieeeeeeeestnnnaeseessensnnnnnsaeasees 24
3.17 WIE KANN ICH EINE URL BEREITSTELLEN? .uuuuiiiiieeitttiiieeeeeseestttaeseeesesssstanssesesesssstnnnsaeessssssnnnnsaeeeeees 25
3.18 WIE FUNKTIONIERT DAS NACHRICHTENFORUM? ....ceititiiiiieeeeeeetiiiiie s e e e eeesestasesesessastannnseessssssnnnnsaaeaeees 27
3.19 WIE KANN ICH DEN KURS KURZFRISTIG FUR STUDIERENDE UNSICHTBAR MACHEN? .....ccoveiiviiiiiiiiiieeeees 28
3.20 WELCHE INFORMATIONEN SOLLTE JEDER KURS ENTHALTEN? ...tuuuieieeeieeeitiisieeeeeeeetin s e e eeeseennnnnneeaeaeees 29

Verfasser: elUMIT; Kriterium 05: Studienprogramme, Beurteilung von Studierenden (05.45 Moodle-Kurzanleitung -
Lehrende); Freigegeben am: 11.02.2016; Revisionsstand: 10 Seite 1 von 33




UMIT

private universitdt fiir gesundheitswissenschaften,
medizinische informatik und technik

tne neaitn & life sciences unversity

3.21 WIE GLIEDERE ICH EINEN KURS SINNVOLL IN ABSCHNITTE? .evuuieiitieeeeiiieeeeeie e e e etee e e e et e eeeea e e e eenneeeees 30
3.22 WO KANN ICH ERWEITERTE FUNKTIONEN WIE ABSTIMMUNGEN, HOCHLADEN VON HAUSAUFGABEN ODER
TESTS FINDEN 2. .ot etiti ettt e ettt e e ettt e e e ete e e e et e e e e eata e e eeaa e e e st e eseaan e s sanaesstnseassnansasetanaeestnsaersnnnaasees 31
3.23 W0zU DIENEN DIE VERSCHIEDENEN LERNAKTIVITATEN IN MOODLE? ...c.vuiiiiiiii e 32
3.24 WIE KANN ICH EINEN KURS IM NACHSTEN JAHR WIEDER VERWENDEN?.....ccccvuiiiiiiiieeeiiiieeeeeie e e e 33
3.25 WIE KANN ICH MEINEN KURS SICHERN? .....uiiiiiieiiiee ettt e e et e e et e e e e ete e e e et e e s eaaeeeestaeesesan e sesaneaeees 33

Hinweis: Seit Moodle 2.3 (Feber 2013) werden auch mobile Gerate (Tablet-PC, Handy) unterstitzt.

Verfasser: elUMIT; Kriterium 05: Studienprogramme, Beurteilung von Studierenden (05.45 Moodle-Kurzanleitung -
Lehrende); Freigegeben am: 11.02.2016; Revisionsstand: 10 Seite 2 von 33



UMIT

private universitit fiir gesundheitswissenschaften,
medizinische informatik und technik

1 ALLGEMEINES

1.1 Warum verwendet die UMIT Moodle?

Moodle ist eine kostenfreie Lernplattform, welche die studierendenzentrierte Lehre
unterstutzt.

Die UMIT setzt Moodle als Lernplattform zur Unterstitzung der Lehre ein. Moodle
ermdglicht das Anlegen und Verwalten von Kursen.

Der Einsatz von Moodle zur Bereitstellung von Lernunterlagen ist seit SS 2012 fur
alle Lehrveranstaltungen an der UMIT verpflichtend.

1.2 Was kann Moodle tiberhaupt?

Innerhalb der Kurse haben Sie als Lehrende/r unter anderem folgende Funktionen zur
Verfligung:

e Bereitstellung allgemeiner Informationen zum Kurs (Titel des Kurses, Lehrende mit
Kontaktadressen, Lernziele, Ablauf des Kurses, empfohlene Literatur etc.)
Bereitstellung von Lernunterlagen (Skripte, Literatur, Fotos, URLS)

Kommunikation mit den Studierenden (z.B. Uber Nachrichten oder Foren)

Anlegen von Online-Tests (z.B. zur Uberpriifung des Wissenstandes)

Anlegen eines Glossars mit Fachbegriffen

Anlegen von Foren, in denen Studierende miteinander kommunizieren kénnen

Anlegen und Auswertung von einfachen Abstimmungen

Anlegen einer Hochlade-Moglichkeit, wo Studierende Hausarbeiten und andere
Ausarbeitungen einreichen kdnnen

e Korrektur von Hausarbeiten und Rickmeldung der Ergebnisse an die Studierenden

Moodle kann so — wenn richtig eingesetzt — die Lehr- und Lernprozesse sehr effizient
unterstutzen.

1.3 Was sind die Vorteile des Einsatzes von Moodle fir mich?

e Sehr einfache Bereitstellung aller Lernunterlagen (Skripte, Foliensatze, URLS) an
einer Stelle — es ist kein mihsames Austeilen von Unterlagen per E-Mail oder als
Kopie notwendig.

e Sehr einfache Kommunikation mit allen Studierenden eines Kurses - die
Kommunikation ist jederzeit nachvollziehbar, alle Studierenden haben die gleichen
Informationen.

e Madglichkeit, Studierenden-zentrierte Lernaktivitaten einfach anzubieten, wie z.B.
Erarbeitung von Glossaren und Wikis oder Gegenseitige Beurteilungen durch
Studierende.

e Mdglichkeit, alle Kursunterlagen des letzten Kurses sehr einfach wieder-
zuverwenden.

Insgesamt kann Moodle so viel Zeit und Mihen sparen und den Unterricht gleichzeitig
durch neue Methoden bereichern.
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1.4 Wo bekomme ich Hilfe zu Moodle?

Wenn Sie als Lehrende/r Moodle nutzen wollen, wenden Sie sich bitte an den/die
jeweilige/n Moodle-Ansprechpartner/in in Ihrem Department — aktuelle Liste auf:
https://moodle.umit.at/course/view.php?id=16. Aktuell sind Ansprechpartner/innen:

¢ Studiengang Mechatronik: Marcus Riesmeier -> marcus.riesmeier@umit.at
Peter Schier -> peter.schier@umit.at
¢ Studiengang Psychologie: Verena Dresen -> verena.dresen@umit.at
¢ Studiengang BWL: Barbara Volgger-Schmid -> barbara.volgger-schmid@umit.at
¢ Studiengang Pflegewissenschaft: Karoline Schermann -> karoline.schermann@umit.at
¢ Studiengang Gesundheitswissenschaften: Raffaella Gothe -> raffaella.gothe @umit.at
¢ Studiengang Physiotherapie: Gerhard Leiner -> gerhard.leiner@umit.at
¢ Studiengang Ernahrungswissenschaft: Birgit Wild -> birgit.wild@umit.at
¢ Doktoratsstudium Dr. phil.: Eva Schulc -> eva.schulc@umit.at
e Technische Moodle-Administration: Silvia Feichtner -> silvia.feichtner@umit.at

Der/die Ansprechpartner/in kann lhnen bei Bedarf eine kurze Einfihrung in Moodle
geben. Im Folgenden finden Sie als Start ein paar Kurzhinweise. Bitte schauen Sie auch in
https://moodle.umit.at/course/view.php?id=16 fur weitere Informationen zu Moodle.

Bitte informieren Sie einmalig lhre Studierenden (z.B. per e-Mail oder in der 1.
Vorlesungsstunde), dass Sie Moodle einsetzen wollen. Bitten Sie die Studierenden, sich in
Moodle in Ihren Kurs einzuschreiben. Ab dann kann die gesamte Kommunikation mit den
Studierenden tber Moodle laufen.

1.5 Hinweis fur externe Lehrende

Auch externe Lehrende kdénnen Moodle nutzen. Sie bendétigen hierzu eine UMIT-E-Mail-
Adresse (vorname.nachname@ext.umit.at) — wenden Sie sich hierzu bitte an
lehre@umit.at.

Wenn Sie als externer Lehrender Moodle nutzen, sollten Sie regelmafdig in ihren UMIT-
Mail-Account schauen (Zugriff Gber: http://webmail.umit.at). Eine automatische E-Mall
Weiterleitung an eine externe E-Mail Adresse ist seit Juli 2014 nicht mehr mdglich!

1.6 Wie sieht es mit dem Urheberschutz aus?

Die webbasierte Lehre (z.B. auch tUber Moodle) ist durch das Urheberrecht nach wie vor
etwas benachteiligt, da die Zurverfugungstellung von .fremden® Informationen Uber das
Internet oder Intranet usw. grundsatzlich nicht gestattet ist. Werden die Lehr- und
Unterrichtsmaterialen durch derartige ,6ffentlich Netze“ der Offentlichkeit ,zuganglich
gemacht®, kann das Zurverfigungstellungsrecht des Urhebers verletzt und allenfalls
urheberrechtwidrig sein.

Der deutsche Gesetzgeber hat bereits darauf reagiert und u.a. das Zurverfligung-
stellungsrecht fur Lehre via ,Offentliche Netze“ geregelt. Auch in Osterreich wurden
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dahingehend bereits Initiativen gestartet, eine gesetzliche Verankerung wie in Deutschland
ist noch nicht erfolgt.

Es wird daher angeraten, Lehrende und Studierende auf diese Problematik hinzuweisen
und entsprechend behutsam bei der Zurverfiigungstellung von Lehr- und Unterrichts-
materialen umzugehen.

Weitere Informationen finden Sie in den Informationen zum Urheberrecht, die als Teil der
Nutzungsbedingungen von Moodle (auf jeder Seite mittig unten) verfligbar sind:

MOODLE NUTZUNGSBEDINGUNGEN
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2 DURCHSTARTEN MIT MOODLE

2.1 Wielogge ich mich ein?

1. Rufen Sie https://moodle.umit.at auf

2. Klicken Sie rechts oben auf ,Login® Sie sind nicht angemeldet. (

3. Loggen Sie sich mit Threm Ublichen UMIT-Benutzernamen und UMIT-Passwort ein,
also der Kennung, die Sie auch fur Ihren E-Mail-Account an der UMIT verwenden.

Login

Anmeldename B tectdoze
Kennwort §| geeeesssnes

Anmeldenamen merken

Login
Anmeldename oder Kennwort vergessen?

Cookies milssen aktiviert sein! (2)

Einige Kurse kinnten fur Gaste zugelassen sein.

Als Gast anmelden

2.2 Wie finde ich MEINE Kurse?

Nach dem Einloggen befinden Sie sich automatisch direkt auf der Seite ,Meine Kurse®, wo
Sie alle Kurse sehen, in die Sie eingeschrieben wurden, bzw. fur die Sie sich schon
eingeschrieben haben. Sie kdnnen hier direkt in einen der angezeigten Kurse wechseln.

U M I I ALLE KURSE (Kurssuche) MEINE KURSE QUICK LINKS Deutsch (de)

the health & life sciences university

umIT

TEST- i i
voeeer| Willkommen Martin

Keine ungelesenenMitteilungen

Hochschuldidaktische Informationen fir
UMIT-Lehrende

B
L"g Es gibt neue Forumsbeitrége
UMIT-weite Informationen / Informationen zur Hochschuldidaktik

Informationen zu Moodle fiir Lehrende an der UMIT
LD Es gibt neue Forumsbeitrage

UMIT-weite Informationen / Informationen zu Moodle
Plagiatspriufung fir Abschlussarbeiten (Turnitin)

@ Turnitin-Aufgabe 2 Aktivitai(en) erfordern Ihre Aufmerksamkeit
UMIT-weite Informationen / Plagiatsprafung mit Turnitin
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2.3 Wie bearbeite ich MEINE Startseite?

Sie konnen diese ,Meine Kurse® Startseite auch bearbeiten -> rechts oben ist der Button
,Meine Startseite bearbeiten®.

[ Meine Stariseite bearbeiten ]

Sie konnen jeden Block bearbeiten indem Sie auf das Zahnrad klicken. Hier kdnnen Sie
auswahlen wo der Block positioniert sein soll oder ob er sichtbar oder verborgen sein soll.

KALENDER
v Blockplatzierung auf dieser Seite

- Februar 2016
Mo Di Mi Do Fr Sa So Sichtbar Ja '|

8 9 10 1M 12 13 14 Bereich Rechts E|
15 16 17 18 19 —
5 77 28 ;
2 Rt 5 . Gewichtung -10 (erstes) E|

Sie kdnnen Blocke in das sog. Dock ganz links verschieben, indem Sie auf den kleinen

UMI

Pfeil im Block klicken.

the heaith & i ENCES UMIVETSITY

UMIT
TEST-
STUDENT

Kalender

Hans Test

Dashboard

NA‘GATION . |

Dashboard
= Website-Start
v Meine Kurse
b UMIT-weite Informationen

Aktuelle Termine

) Studierendenvertretung
b Kurse

Online -Aktivitate n

[
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Sie kdnnen ihre Kurse selbst sortieren indem sie auf das Kreuz vor dem Kurs klicken und
den Kurs an die gewunschte Stelle ziehen:

+ 8% X

umMIT

T | Willkommen Hans

STUDENT

Keine ungelesenenMitteilungen
Zahl der anzuzeigenden Kurse:
Immer alle anzeigen E\
+*
Informationen fur Studierende, die einen
Auslandsaufenthalt (z.B. iiber Erasmus) planen

2.4 Wie andere ich meine Profileinstellungen?

Klicken Sie rechts oben auf Inren Namen, dann 6ffnet sich

.. . . - . Martin Mustermann |IESEl ™
das Benutzermenu. Hier gibt es den Menupunkt ,Mein oozt

Profil bearbeiten®. Dashboard

Hier konnen Sie z.B. einen Beschreibungstext eingeben,
personliche Interessen eintragen, oder eine Webseite % Frofl

angeben. I Mein Profil bearbeiten I
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2.5 Wie fuge ich mein Profilfoto hinzu?

Um den Wiedererkennungswert bei den Studierenden zu Martin Mustermann ISl ~
steigern, kbnnen Sie ein Profilfoto hinzuflgen.

DOZENT

% Dashboard

Klicken Sie rechts oben auf Ilhren Namen, dann 6ffnet
sich das Benutzermeni. Hier gibt es den Menupunkt 2 Profi

,Mein Profil bearbeiten®.
l Mein Profil bearbeiten I

Scrollen Sie bis zum Punkt ,Nutzerbild® hinunter und ziehen Sie per Drag&Drop ihr
Nutzerbild in die daftir vorgesehene Flache. Klicken Sie anschlieRend ganz unten auf den
Button ,Profil aktualisieren®.

al b
~ Nutzerbild
@Q' < Bilder » Nutzerb...
Aktuelles Bild Datei Bearbeiten Ansicht Extras 7
Organisieren ¥ =l Vorschau v » &) C
Keine g = =l 0 @
7
W Favoriten @
Neues Foto (3 Bl Desktop ’k‘
Maximale GrofRe fir neue Dateien: 21B, Maximale Zahi von Anhangen: 1 B9 Dowwnlonds Yty
23 Dropbox
L+ a8 = besucht e
& Google Drive s
» [l Dateien
R == = =~ 4 Bibliotheken
! — —_n 54
1 ; :
1 f_,) “ anh | testdozentjpg
Ja W
: 1 b
Tadtiely
1
: Dateien zum Hochladen hier loslassen
L [ Verschieben } = = = = = = = = = m e e e e e - -

2.6 Wie andere ich meine Mitteilungseinstellungen?

Klicken Sie in Inrem Benutzermenu rechts oben auf ,Meine Mitteilungseinstellungen®
so konnen Sie das ,Mitteilungssystem® einstellen — also wie Sie Moodle-Nachrichten
erhalten wollen (standardmalfiig ist hier E-Mail eingestellt).

U M I I ALLE KURSE (Kurssuche) MEINE KURSE QUICK LINKS Deutsch (de) Martin Mustermann

the health & life sciences university
%+ Dashboard
umMIT

TesT- | Martin Mustermann L Profl
DOZENT ﬂ- Mein Profil bearbeiten

= Mein Kalender
Dashboard » Einstellungen » Nuizerkonio » Mitteilungen

# Eigene Dateien

NAVIGATION 5ol Benachrichtigungsmethode fiir eingehende Mitteilungen El Bewertungen
Dashboard # Konteneinstellungen
= \Website-Start Kernsystem Popup-Mitteilung
LA SISO L - ) ) Meine Mitiellungseinstellungen
[ (= Persénliche Mitteilungen zwischen Nutzer/innen
g
Wenn ich angemeldet bin
; @ Mitteilungen suchen
AKTIVITATEN B]al Wenn ich offline bin
. Benachrichtigungen
W& Foren
Mitteilung bei genehmigter Kursbeantragung
Wenn ich angemeldet bin sl & Logout
Wenn ich offline bin sl
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3 ARBEITEN MIT MOODLE KURSEN

3.1 Wielege ich einen Kurs neu an?

Die Kurse werden in fast allen Studiengédngen bereits rechtzeitig vor Semesterbeginn
angelegt und die Lehrenden werden hinterlegt. Sollten Sie als Lehrende/r dennoch keinen
Zugriff auf ,lhren® Kurs haben, wenden Sie sich bitte an Ihre/n Moodle-
Ansprechpartner/in in lhrem Department (s.0.). lhr/e Moodle-Ansprechpartner/in wird
Ihnen die Lehrenden-Rechte zuweisen, sodass sie den Kurs bearbeiten kénnen.

Wenn Sie als Lehrende/r einen neuen Kurs anlegen méchten, wenden Sie sich bitte
ebenfalls an lhre/n Moodle-Ansprechpartner/in in Ihrem Department (s.0.).

3.2 Wie finde ich MEINEN Kurs?

Falls der Kurs bereits angelegt wurde (s.0.), dann haben Sie drei Moglichkeiten, diesen zu
finden:

e Variante 1: Klicken Sie im Menu auf ,Alle Kurse (Kurssuche)®, dann erscheint mittig
oben ein Suchfeld. Geben in diesem Suchfeld die Kurzbezeichnung oder den
Langnamen des Kurses ein, und dricken auf Start oder driicken Sie die Enter-Taste:

U M I I ALLE KURSE (Kurssuche) VEINE KURSE QUICK LINKS Deutsch (de)

the health & life sciences unmversity

Kurse Suchen: LEHFE\faluatiDﬂ| Start

e Variante 2: Sie klicken oben auf ,Alle Kurse (Kurssuche)“, und suchen lhren Kurs im
Kursbaum heraus:

U M I I ALLE KURSE (Kurssuche) MEINE KURSE QUICK LINKS Deutsch (de)

the health & life sciences university
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Kursbereiche

= UMIT-weite Informationen

Informationen zu Moodle
¢ Informationen zur Hochschuldidaktik
I Plagiatsprufung mit Turnitin
¢ Studium im Ausland
Informationen des AK Gleichbehandlung

- Dep. Biomed. Inf. & Mechatronik

I Biomedizinische Informatik (BMI)
» Mechatronik

Dep. Psychologie, Med. Wissenschaft. & Health Systems Mmt.

» Ernahrungswissenschaften (EVW)
Institut fur Sport-, Alpinmedizin und Gesundheitstourismus (I5AG)
» Psychologie

Dep. Pflegewissenschaft & Gerontol.

» PW Kombi-Studium
» PW Bachelor-Studium
» PW Master-Studium

Dep. f. Public Health & HTA

» Magister-Studium Gesundheitswissenschaften (GVW)
» Master fur gewerbliche, gesundheitsbezogene Berufe
» Bachelor-Studium BWL im Gesundheitswesen

- Physiotherapie
» Diplom-Ausbildung Physiotherapie (EURAK)

e Variante 3: Sie klicken oben auf ,Meine Kurse®, und sehen dann alle Kurse, in die sie
bereits eingeschrieben sind semesterweise geordnet, sowie lhre personlichen
Favoriten:

U M I I ALLE KURSE (Kurssuche) MEINE KURSE QUICK LINKS Deutsch (de)

the health & life sciences unmversity

SEMESTERUBERSICHT BE

= Meine Favoriten

[# Informationen zu Mocdle fiir Lehrende an der UMIT

[# Informationen zu Moodle fiir externe Lehrende an der UMIT
[# Informationen zu Moodle fiir Studierende an der UMIT

[# Plagiatspriifung fiir Abschlussarbeiten (Turnitin)

=] Hochschuldidaktische Informationen fiir UMIT-Lehrende

= Wintersemester 2016/2017
= Wintersemester 2015/2016
 Sommersemester 2010

= Sommersemester 2000
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3.3 Woher weil3 ich, wer in meinem Kurs eingeschrieben ist?

1. Gehen Sie links in den Block ,Navigation“ und klicken Sie auf ,Meine Kurse®, wahlen
dort den gewlnschten Kurs aus und klicken dann auf ,Teilnehmer/innen®.

NAVIGATION =R

Dashboard
= Website-Start
* Meine Kurse
¥ UMIT-weite Informationen

NAVIGATION BE

w _Informatiopen zu Moodle

= Moodle fiir Lehrende Dashboard

, Informationen Zur = Website-Start
Hochschuldidaktik _

b Plagiatsprifung mit Turnitin v Dieser Kurs

s Datenbankstrukturen w Moodle fur Lehrende
, Dep. Biomed. Inf. & P Teilnehmeriinnen
Mechatronik

i b Meine Kurse
b Lehrevaluation

b Kurse b Kurse

2. Sie erhalten eine Liste aller eingeschriebenen Studierenden und sehen auch, wann
diese zum letzten Mal im Kurs waren.

Alle Teilnehmer/innen: 7 =

Vorname: Ale AABCDEFGHIJKLMNOOPQRSTUUOVWXYZ
Nachname: Ale AABCDEFGHIJKLMNOOPQRSTUUOVWXYZ

Vorname / Letzter Zugriff
Auswahl Nutzerbild E-Mail-Adresse Stadt/Ort Land 9
Nachname auf den Kurs «

] H Silvia Feichtner silvia feichtner@umitat EWZ1/G3/ Osterreich jetzt

T Martin - 4 Minuten 12

: testd t it.at Osth ich

] \@ Mustermann estdozent@umit.a sterreic Sekunden

[ Hans ) = ) 2 Stunden 37
] FLl Teststudent teststudent@umit_at EWZ1/G3/ Osterreich Minuten
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3.4 Wie kommen die Studierenden in meinen Kurs hinein?

Es gibt drei Moéglichkeiten. Welche Variante gewahlt ist, hangt vom Studiengang ab. Bitte
kontaktieren Sie bei Fragen Ihre/n Moodle-Ansprechpartner/in (siehe
https://moodle.umit.at/course/view.php?id=16):

1. Erste Variante: Die Studierenden wéahlen den Kurs eigenstandig in Moodle aus,
klicken ihn an und bestatigen die Abfrage ,Mdchten Sie sich wirklich einschreiben?“ mit
~Ja“‘. Danach sind sie in den Kurs eingeschrieben und konnen auf alle Inhalte
zugreifen. Details hierzu finden Sie weiter unten unter ,Selbsteinschreibung®.

2. Zweite Variante: Sie weisen Studierende selber manuell dem Kurs zu. Details hierzu
finden Sie weiter unten unter ,Manuelle Einschreibung®.

3. Dritte Variante: Die Studierenden werden vom Studienmanagement oder einem
anderen Ansprechpartner dem Kurs explizit zugewiesen. Sie als Lehrender missen
also nichts weiter tun.

3.5 Wie funktioniert die Selbsteinschreibung der Studierenden?

Falls sich Studierende selber in den Kurs einschreiben sollen (siehe oben: Variante 1),
dann konnen Sie als Lehrende/r bei Bedarf einen Zeitraum und/oder ein Passwort fir die
Einschreibung festlegen:

1. Klicken Sie links im Block ,Einstellungen® auf ,Selbsteinschreibung®.

EINSTELLUNGEN

Kurs-Administration
Bearbeiten einschalten
Einstellungen
Mutzerfinnen
Eingeschriebene Nutzer/innen
Einschreibemethoden
Lanuelle Finschreibung
[ Selbsteinschreibung (Teilnehmer/in} ]
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2. Sie konnen nun ein Passwort festlegen, welches Sie den Studierenden kom-
munizieren mussen, damit diese sich einschreiben kénnen. Aufl3erdem kdnnen Sie
Beginn und Ende der Einschreibefrist sowie einen BegrufRungstext festlegen.

Selbsteinschreibung

~ Selbsteinschreibung
Elgans Bazsichnung vergsbsn

Existisrands Einschralbungsn srsubsn

]
LES

Salbsteinschrsibung snaubsn (7

= =)
= [=)

[Elnacn redpescnilsssd (70

[[zmen

Elnschralbaschilsssl TOr Gruppan (5
Aol im Kurs
Telinahmadausr (7

Banachrichiigung bewor Telinahms
andst

s
[ ]
RES

Benachrichtigungsgrenze (T3

Einschrsdbsb=ginn @

Einschrsibsands §)

Inzicthve abmsiden (7
Elnschraibungsn (mae} (7

Hur Tir Mitglisdsr der globalan Grupps

£
bt

om =]

Telnefmernin El

q Tage [] eanteren
maln

1 Tage

1 Fennar 2016

i | Fennar 2016

1000 Tage E|

Nein

BagruBungstaxt versandsn (T

BagroBungstext (73

Herzlich Wilkommen b Kurs

[=]

& 25 | v Be 7] mwnseren

18 25 | v Ne 7] mwenseren
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3.6 Wie funktioniert die manuelle Einschreibung der Studierenden?

Wenn Sie als Lehrende/r Studierende explizit dem Kurs zuordnen wollen (siehe oben,
Variante 2), gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie links bei ,Einstellungen® auf zuerst ,Kurs-Administration“ und dort auf
.-Nutzer/innen“ und dann auf ,eingeschriebenen Nutzer/innen®.

EINSTELLUNGEN =@

¥ Kurs-Administration
#" Bearbeiten einschalten
% Einstellungen
* Nufzer/innen
2 Eingeschriebene Nutzerfinnen
T Dnschrebemermoaden
" Manuelle Einschreibung
" Selbsteinschreibung (Teilnehmer/iny

2. Uber den Button (oben oder unten) ,Nutzer/innen einschreiben“ kdnnen Sie dann
Studierende als Teilnehmer/innen hinzufugen:

Eingeschriebene Nutzer/innen

Nutzerfinnen einschreiben

Suchen Einschreibemethoden | Alle E| Rolle Alle E‘ Gruppe Alle Teilne E‘ Status | Alle E‘ Zuriicksetzen
Vorname / Nachname /  Letzter Rollen Gruppen Einschreibemethoden
E-Mail-Adresse Zugriff auf
den Kurs +
ﬂ Silia Feichiner 16 Sekunden  teiinenmerin x 2 & manuelle Einschreibung von Mittwoch, 25. September 2013, 00:00 2 X

silvia feichtner@umit at

e | Martin Mustermann 17 Minuten 89 ¢, e assistentin 2 & Kursbereichseinschreibung von Mittwoch, 3. September 2014, 11:06
=2l testdozent@umit.at Sekunden

o | Hans Teststudent 2 Stunden 51 fajinehmerfin % 2 Gruppe zugelassen % & manuelle Einschreibung von Dienstag, 31. Marz 2015, 00:00 & %
e teststudent@umit.at Minuten
fi. | Martin Musterdorfer 58 Tage 7 Lehrende/r ohne Bearbeitungsrecht 2 & Wanuelle Einschreibung von Montag, 14. Juli 2014, 00-00 # X

s

Stunden

Nutzer/innen einschreiben

Rollen zuweisen Teilnehmer/in E‘

Suchen Sie anschieRend die/den entsprechende/n |7 SR e
Student/in aus der Liste heraus. Klicken sie auf |» eseeseopionn

,Einschreiben® und anschliefend auf ,Nutzereinschreibung 1
musterdorfer ludwig
beenden“ ' . musterdorfer@t-c-c.at

Einschreiben

Anton Musterdorfer
anton.musterdorfer@t-c-c.at

n

Einschreiben

Bernd Musterdorfer

bernd musterdorfer@t-c-c.at o
Einschreiben 1'
A Karl Musterdorfer S
karl. musterdorfer@t-c-c at
Einschreiby

- Martin Mustermann
_ Lo testdozent@umitat Z

muster| Suchen

Nutzereinschreibung beenden
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3.7 Wie kann ich Studierende aus meinem Kurs abmelden?

Um Studierende abzumelden, klicken Sie oben im Bild in der Spalte ,Einschreibe-
methoden“ beim betreffenden Studierenden auf das ,x“ und bestétigen die anschlieRende
Sicherheitsabfrage mit ,ja“. Der Studierende wird dann als Teilnehmer/in aus dem Kurs
entfernt. Dies funktioniert nur, wenn der Studierende per Selbsteinschreibung oder per
manueller Einschreibung in den Kurs gelangt ist.

Vorname / Nachname /  Letzter Rollen Gruppen Einschreibemethoden
E-Mail-Adresse Zugriff auf
den Kurs +
] SiviaFeichtner 16 Sekunden  peynenmerin 3 2 B wmanuelle Einschreibung von Mittwoch, 25 September 2013, un:nu

silvia feichtner@umit.at

| Martin Mustermann 17 Minuten 39 ¢ rsassistent/in 2 & Kursbereichseinschreibung von Mittwoch, 3. September 2014, 1106
2 testdozent@umit at  Sekunden

. | Hans Tesisiudent 2 Stunden 51 pajnenmersin % L. Gruppe zugelassen X% & Manuelle Einschreibung von Dienstag, 31. Marz 2015, 00:00

el teststudent@umit.at Minuten

. | Martin Musterdorfer 38 Tage 7| gprendesr ohne Bearbeitungsrecht 2 & wmanuelle Einschreibung von Montag, 14. Juli 2014, 00700 £ X

= Stunden

3.8 Wie kann ich einen Kurs bearbeiten?

1. Wabhlen Sie lhren Kurs aus (s.0.). Ein neu angelegter Kurs sieht noch recht leer aus:

EINSTELLUNGEN BE NEUE NACHRICHTEN [E@

* Kurs-Administration u—u Neues Thema hinzuflgen. ..
N = MNachrichtenforum
# Bearbeiten einschalten (Keine Nachrichten im Forum)

4 Einstellungen
P Nutzerfinnen
Y Fitter Thema 1 AKTUELLE TERMINE ~ ©3
F Berichte Keine weiteren Termine

Bl Bewertungen

% setup fur Bewertungen

i sicherung Thema 2

%1 wiederherstellen

%5 import -
@ verofientiichen NEUE AKTIVITATEN E

#) Zuriicksetzen Thema 3 Aktivitat seit Mittwoch, 10.
Februar 2016, 16:39

Alle Aktivitaten der letzten Zeit
¥ Rolle wechseln... Keine vorherige Aktivitat

Zum Kalender...
Neuer Termin...

¥ Fragensammiung

2. Klicken Sie auf ,Bearbeiten einschalten® (rechts oben).

Bearbeiten einschalten
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3. Es verandert sich die Darstellung, und Sie kdnnen nun Dateien hochladen oder
andere Informationen fur die Studierenden bereitstellen (Details: siehe nachste Seite):

EINSTELLUNGEN Sjo)
¢ 8p

¥ Kurs-Administration

=L
+ H,:l Nachrichtenforum

Bearbeiten ~
LI mU X

NEUE NACHRICHTEN @
o,

Neues Thema hinzufugen...

e 4 Material oder Aktivitat hinzufiigen (Keine Nachrichten im Forum)

® Akiivitatenauswahl aus

% Einstellungen

b Nutzerfinnen 4 Thema 1 Bearbeiten~ AKTUELLE TERMINE am

Tener <+ Material oder Aktivitat hinzufl SACALa

» aterial oder Aktivitat hinzufiigen

EEES Keine weiteren Termine

EH Bewertungen

-] Setup fr Bewertungen Zum Kalender. ..

A @ + Thema 2 Bearbeiten~ Neuer Termin...

* Wiederherstellen

+ 4 Material oder Aktivital hinzufigen

=1 Import

@ verofientichen NEUE AKTIVITATEN =E

= Zurticksetzen

F ‘ + Thema 3 Bearbeiten ~ RO PX

ragensammiung Aktivitat seit Freitag, 12. Februar 2016,

» Rolle wechseln... + Material oder Aktivitat hinzufigen 10:55

Alla Altivititen dar letzian 7ait

4. Sie konnen ubrigens links im Block ,Einstellungen® Uber ,Rolle wechseln® auch

jederzeit in die Rolle eines Studierenden wechseln, um zu prufen, wie der Kurs aus
dieser Sicht aussieht.

EINSTELLUNGEN BE

P Kurs-Administration

P Rolle wechseln._.
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3.9 Wie kann ich Text als Beschreibung zu einem Thema eingeben?

1. Klicken Sie rechts oben auf ,Bearbeiten einschalten® (s.o.)

2. Klicken Sie im gewlnschten Kursabschnitt auf ,bearbeiten® und dann im Menu auf das
Zahnrad: ,Abschnitt bearbeiten®

4 Thema 1 Bearbeiten -

© Hervorheben

@ Abschnitt verbergen

4+ Thema 2 o
% Abschnitt I6schen

4 Material oder Aktivitat hinzufugen

3. Geben Sie den Text ein (ein Editor steht hierfur zur Verfigung) und klicken Sie auf
,2Anderungen speichern®

* Grundeintrage

Beschreibung (%)

bl B OBy U & X X

Hier kénnten Informationen zum Kurs oder zum aktuellen Thema stehen

4. Der eingegebene Text wird nun angezeigt:

Kursbeschreibung Bearbeiten ~

Hier kénnten Informationen zum Kurs oder zum akiuellen Thema stehen. ]

< Material oder Aktivitat hinzufligen
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3.10 Wie kann ich einen aktuellen Abschnitt hervorheben?

1. Klicken Sie im gewunschten Kursabschnitt auf ,bearbeiten® und dann im Menu auf die
Lampe: ,Hervorheben®.

4+ Thema 2 Bearbeiten~

| % Abschnitt bearbeiten

@ Abschnitt verbergen

4+ Thema 3 % Abschnitt IGschen

<+ Material oder Aktivitat hinzufugen
2. Der hervorgehobene Abschnitt wird nun farblich hinterlegt.

+ Thema 2 Bearbeiten =

<+ Material oder Aktivitat hinzufigen

3.11 Wie kann ich einen Abschnitt verbergen / wieder einblenden?

1. Klicken Sie im gewiinschten Kursabschnitt auf ,bearbeiten” und dann im Menu auf das
Auge: ,Abschnitt verbergen®.

4 Thema 3 Bearbeiten~

# Abschnitt bearbeiten
+ Materi: :

@ Hervorheben

Abschnitt verbergen

+ Thema 4 % Abschnitt I5schen

<+ Material oder Aktivitat hinzuttgen

2. Die Schrift wird nun grau und der Abschnitt ist fur Teilnehmer/innen unsichtbar.

I Bearbeiten -
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3. Um den Abschnitt wieder einzublenden klicken sie wieder auf ,bearbeiten® und dann
im Menu auf das durchgestrichene Auge: ,Abschnitt anzeigen®.

= Bearbeiten ~

{+ Abschnitt bearbeiten

4 © Hervorheben

Abschnitt anzeigen

¥ Abschnitt [Gschen
B L N ——————

3.12 Wie kann ich einen Abschnitt |6schen?

1. Klicken Sie im gewtinschten Kursabschnitt auf ,bearbeiten” und dann im Menu auf das
X: ,Abschnitt I6schen®.

4+ Thema 4 Bearbeiten~

- % Abschnitt bearbeiten |
<+ Materi: :

@ Hervorheben

@ Abschnitt verbergen

4+ Thema 5

Abschnitt I6schen I

2. Sie werden dann noch einmal gefragt, ob sie diesen Abschnitt wirklich Léschen
mdchten. Wenn Sie sicher sind, bestatigen Sie mit ,Loschen®.

Machten Sie wirklich den Abschnitt 'Thema 4' und alle darin enthaltenen Aktivitaten 18schen?

3.13 Wie kann ich einen zuséatzlichen Abschnitt hinzufiigen?

Variante A:

Klicken Sie nach dem letzten Kursabschnitt auf das ,,+-Symbol“. Es wird sogleich ein
neuer Abschnitt hinzugefugt.

4+ Thema 5 Bearbeiten ~

<4 Material oder Aktivitat hinzufligen

pE—
C)
—

MOODLE NUTZUNGSBEDINGUNGEN
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Variante B:

1. Gehen Sie auf den Block Einstellungen und klicken Sie auf ,Einstellungen® links oben.

EINSTELLUNGEN BE

¥ Kurs-Administration
#" Bearbeiten einschalten
‘l:" Einstellungen
P Nutzer/innen
Y Filter

2. Standardmallig besteht ein Kurs aus 5 Abschnitten. Sie konnen die Anzahl der
Abschnitte im Kurs einfach verandern. AuBerdem koénnen Sie das Kurslayout so
einstellen, dass alle Abschnitte nur einzeln angezeigt werden.

+ Kursformat

Format (7) Themenformat E|

[ Anzahl der Abschnitte ] Ij

Verborgene Abschnitte Hinweis anzeigen E|

Kursdarstellung (3 Alle Abschnitte auf einer Seite E|

3. Klicken Sie ,Anderungen speichern®.
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3.14 Wie kann ich Text mit Drag&Drop hochladen?

Statt Text einzutippen oder einzukopieren, kdnnen Sie Text z.B. aus Word oder aus einer
E-Mail ganz einfach mit Drag&Drop hochladen:

1. den Klicken Sie rechts oben auf ,Bearbeiten einschalten® (s.0.)

2. Offnen Sie das Fenster, welches lhren Text enthalt (z.B. Word). Verkleinern Sie ihn, so
dass Sie sowohl Moodle als auch das Fenster mit dem Text gleichzeitig sehen.

3. Markieren Sie den Text, den Sie Ubernehmen wollen.
4. Ziehen Sie den markierten Text mittels ,Drag&Drop“ nach Moodle! . Es muss

»1extseite hinzufigen® erscheinen. Driicken Sie die STRG-Taste, damit der Text
kopiert und nicht ausgeschnitten wird. Dann Text in Moodle ,loslassen®.

Material oder Aktivitat anlegen

5. Wahlen Sie ,Textfeld zur Kursseite hinzufigen® und dricken Sie ,Hochladen®.

[ ——

L%
VWas michten Sie mit diesem Text tun?
@ Textfeld zur Kursseite hinzufiigen

Meue Textseite anlegen
\ Mame

F

| Hochladen Abbrechen ]
E

6. Ist man bereits im Bearbeitungsmodus von einem Textfeld in Moodle, so kann man den
Text aus Word/Email etc. direkt in das Feld ziehen.
Grundeintrage

Textfeld*
Absatz -

Das mit dem Einfigen von Text geht ganz einfach.

Wenn man den markierten Text nimmt und nach Moodle zieht in den Kursbereich, dann kann man auswahlen ob der
Text in einem neuen Textfeld oder in eine neue Tetseite eingefiigt werden soll.

Format: p

! HINWEIS: Die Formatierung des Textes wird nicht mitgenommen.
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3.15 Wie kann ich Unterlagen (Foliensatze, Dateien) hochladen?

7. Klicken Sie rechts oben auf ,Bearbeiten einschalten (s.0.)

8. Offnen Sie Ihren Dateimanager in Windows. Verkleinern Sie ihn, so dass Sie sowohl
Moodle als auch den Dateimanager gleichzeitig sehen. Gehen Sie im Dateimanager in
das Verzeichnis, wo die hochzuladenden Dateien stehen:

L re——
EINSTELLUNGEN =lal Searbeiien - NEUE NACHRICHTE m
P

~
=] + | ( )-[ 1+ DrAG & DROP »
+ B0 nacnrententorum Aé#d2ofmp X i)
T Kurs-Administration Neues Thema NinZulg4)l o, ypigieren v [l Mit Adobe Acrobat DC sffnen v Freigeben i
,‘ i o srsssi=ra <+ Material oder Akfivitat hinzufigen (Keine Nachrichten im A Mame =
= Aktivitatenauswahl aus EiEarast=n
% Einstellungen ] INIESIDATEIER
» Nutzerfinnen 4 Kursbeschreibu ng Bearbeiten ~ AKTUELLE TERMIN]| * @ Bbliotheken J UMIT-Logo-weiss
Y Fit T Abstract Feichtner
iiter
Hier kénnten Informatione! ~der zum aktuellen Thema stehen. + >« Heimnetzgruppe ") Aufgabenabgabe
b Berichte m

- Keine weiteren Termine} I Beispieleinreichung
=i Bewertungen I j --------------------------------- 18 Computer

" Dokument 1
o Setup fir Bewertungen

Zum Kalender...

= = Dokument_2
i sicherung + Dokument 2 #IFom X Neuer Termin... > € Netzwerk = Dokument.3
4 3 Verschieben
51 Wiederherstellen - (3, Verschicben | " Dokument 4

. 2 @ [¢ e
& Import + Dokument 2 4 ? o X > ). DRAG & DROP = Dokument 5
@ verotfentichen + ﬁ Dokument 1 4 BIPofmh X NEUE AKTIVITATEN é Drag&Drop
®) Zuriicksetzen & & Drag&Dropl
» <4 Material oder Akfivitat hinzuftigen = loge_umit_tc
Fragensammiung Akdivitat seit Freitag. 1| ] Testbile

} Rolle wechseln._ 2016, 11:4 &l Testdatei - Lorem ipsum dolor sit amet

9. Wéhlen Sie eine oder mehrere Dateien im Dateimanager durch Anklicken aus.
Ziehen Sie diese mittels ,Drag und Drop“? hiniiber in Moodle an die Stelle, wo sie
eingefugt werden sollen. Es erscheint der Hinweis ,Datei(en) hier hinzufigen®.

Hier kinnten Im‘ormationem ~den zum aktuellen Thema stehen.

S Dokument 3 » > X
L mo . .\ afin 0. W

10.Sobald Sie die Maustaste loslassen, werden alle ausgewahlten Dateien in Moodle
eingefugt:

4+ Kursbeschreibung Bearbeiten -

Hier konnten Informationen zum Kurs oder zum aktuellen Thema stehen.

+ m Dokument 4 "D>omH X
4 B powments s HPofmh X
+ m Dokument 2 Hd>ofmh X
+ Dokument 1 I X

< Material oder Aktivitat hinzufligen

*HINWEIS: Drag&Drop funktioniert nicht mit Internet Explorer! Verwenden Sie Firefox oder andere Browser.
Und: Es kdnnen keine Ordner hochgeladen werden (wohl aber ZIP-Dateien).
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3.16 Wie kann ich hochgeladene Unterlagen bearbeiten?

1. Klicken Sie rechts oben auf ,Bearbeiten einschalten® (s.o.)

2. Bei jeder hochgeladenen Datei haben Sie eine Reihe von Bearbeitungs-
maoglichkeiten, die rechts daneben angezeigt sind:

e
B Dokument 4

Eintrage mittels Drag-and-Drop nach oben oder unten verschieben

Schnelles Umbenennen des Eintrags

Bearbeitung der Eigenschaften des Eintrags (z.B. ausfihrliche
Beschreibung, Art der Anzeige einstellen etc.)

Eintrage nach rechts oder links verschieben

Eintrag vor den Studierenden verbergen bzw. wieder sichtbar machen

Eintrag duplizieren

Rollen bzw. Personen zuweisen, welche diese Datei 6ffnen dirfen

Eintrag I6schen

=y keine Gruppen / getrennte Gruppen / sichtbare Gruppen
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3.17 Wie kann ich eine URL bereitstellen?

1. Klicken Sie rechts oben auf ,Bearbeiten einschalten® (s.o0.)

2. Klicken Sie auf ,Material oder Aktivitat anlegen®:

4 Thema 2 Bearbeiten -

[ <4 Material oder Aktivitat hinzufiigen ]

3. Scrollen sie Links runter zu ,Arbeitsmaterial®, und wahlen Sie ,Link/URL®. Dricken
Sie auf ,Hinzufliigen®.

ARBEITSMATERIAL
® E, Buch
© | Datei
® ﬁv; IMS-Content
[ © @& vnkurL ]

m

) &Y Textfeld

[}
[

© || Textseite

@ | verzeichniz =

-

Hinzufiigen Abbrechen

4. Geben Sie Name, Beschreibung und URL ein. Klicken Sie dann auf ,Speichern und
zum Kurs zurtick®. Der Link ist jetzt im Kurs verfugbar
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a2 Link/URL zu "Thema 2" hinzufugena®
b Alle aufklappen

~ Grundeintrage

Name#*

UMIT-Homepage

Beschreibung*

Blla=t  «||B T|[ZIZ | P ™

Link zur UMIT Homepage

Format: p

Beschreibung im Kurs zeigen (2)

~ |nhalt

Externe URL+

http:/fwww.umit.at Link wahlen. ..
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3.18 Wie funktioniert das Nachrichtenforum?

In jedem neuen Kurs ist standardmafiig ein Nachrichtenforum eingerichtet. Wenn Sie also
allen eingeschriebenen Teilnehmer/inne/n eine Nachricht zukommen lassen wollen,
gehen Sie wie folgt vor:

1. Wahlen Sie rechts bei ,Neue Nachrichten® den Link ,Neues Thema hinzufligen®.

NEUE NACHRICHTEN

Meues Thema hinzufigen

(Keine Nachrichten im Forum)

2. Geben Sie die Nachricht (analog einer E-Mail) ein, und dricken Sie dann auf
.Beitrag absenden®. Sie kdnnen auch mittels Drag-und-Drop Dateien an die Nachricht
anhangen. Nachrichten erscheinen dann im Moodle Kurs unmittelbar nach der
Erstellung und die Teilnehmer/innen haben darauf Zugriff.

Nachrichtenforum
Nachrichten und Ankiindigungen

Neues Thema

Betreff+

Informationen zum Kursstart

Mitteilung*
Absatz -

Sehr geehrte Studierende,

herzlich willkommen im Kurs XY

Bitte beachten Sie, dass wir in der ersten Vorlesungsstunde eine kurze Wiederholung des Moduls AB durchfiihren werden ...

3. StandardméafRig wird die Nachricht nach einer Verzogerung von 30 Minuten per E-
Mail an alle Teilnehmer/innen geschickt. Sie kénnen die Nachricht wahrend dieser
Zeit noch korrigieren. Wenn Sie den Haken bei ,Sofort als E-Mail* setzen, dann geht
die Nachricht schneller hinaus.

Sofort als E-Mai

TIPP 1: Planen Sie den Versand lhrer Forumsnachrichten.

Bitte beachten Sie, dass Forumsnachrichten aus Moodle heraus immer nur zur vollen
oder zur halben Stunde versendet werden.

Bsp: Sie drucken den Button ,Beitrag absenden® um 16:33 und haben den Haken bei
.oo0fort als E-Mail® nicht gesetzt, dann wird die Nachricht erst um 17:30 an die
Kursteilnehmer/innen Ubermittelt. Erklarung: Es greift zuerst die Zeitverzégerung von
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30 min, dann ist es 17:03. Die nachste Nachrichtensynchronisation und somit der
Versand findet aber erst um 17:30 statt.

Wird der Haken bei ,Sofort als E-Mail* gesetzt, so wird die Nachricht bei der nachsten
Nachrichtensynchronisation um 17:00 Uhr Gbermittelt.

TIPP 2: Kopieren Sie in jede Forumsnachricht den Link zu ihrem Kurs.

Wird die Forumsnachricht als Mail versendet, so steht als letzter Punkt nach der
Nachricht als Link ,Diskussion im Forum zeigen®. Klicken die Studierenden darauf,
kommen sie nicht auf die Kurshauptseite sondern direkt zur Forumsnachricht im Kurs.
Das konnte zu Verwirrungen fuhren.

Um auf die Kurshauptseite zu gelangen, mussen die Studierenden dann oben im
Navigationspfad nochmal extra auf das Kurskirzel klicken.

Meine Startseite ~ Kurse ~ Lehrevaluation  Psychologie Evaluationsbereich - Psychologie Master 552015| LVE G-Soz2 $5201 Allgemeines ~ Nachrichtenforum  Einladung Lehrevaluation Sozialpsychologie Il

4. Alle friheren Nachrichten sind Uber ,altere Beitrage* abrufbar — so ist jederzeit fur alle
nachvollziehbar, welche Informationen bereits Ubermittelt wurden.

Thema Begonnen von Antworten Letzter Beitrag
Informationen zum Kursstart [ ] Martin Mustermann 0 Martin Mustermann
(ool So, 14. Feb 2016, 16:11

3.19 Wie kann ich den Kurs kurzfristig fur Studierende unsichtbar
machen?

1. Gehen Sie auf den Block Einstellungen und klicken Sie auf ,Einstellungen® links oben.

EINSTELLUNGEN

Kurs-Administration
Bearbeiten einschalten

Mutzer/innen
Filter

2. Klicken Sie bei ,sichtbar auf ,verbergen®, dadurch ist der Kurs flur die Studierenden
gesperrt:

Sichtbar

Anzeigen |E|

............... ;
Anzeigen

3. Klicken Sie ,Anderungen speichern®.
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3.20 Welche Informationen sollte jeder Kurs enthalten?

Es empfiehlt sich sehr, im ersten Block eines Kurses in Moodle grundlegende
Informationen bereitzustellen, wie z.B. Lernziele, Lehrende, Buchempfehlung oder
Prifungshinweise. Bitte beachten Sie hierzu auch die Beschreibung im aktuellen
Modulhandbuch des Studiengangs.

Beispiel:

Inhalt der Veranstaltung

Es werden Grundbegriffe zu Informationssystemen des Gesundheitswesens vorgestellt. Theman umfassen: Typische
Module und Funktionalitdt von Krankenhausinformationssystemen, Architekturformen von
Krankenhausinformationssystemen, statische Modellierung von Krankenhausinformationssystemen,
KIS-Marktibersicht. Ein Schwerpunkt der Vorlesung liegt auf verfiigbaren Methoden zur Integration von heterogenen
Informationssystemen (Stichworte: Datenintegration, Interoperabilitat, Kommunikationsserver, Middleware etc.). Es
werden weiterhin Konzepte zur elektronischen Patientenakte vorgestellt. Im Rahmen von Sitewisits werden Beispiele
van Krankenhausinformationssystemen aus Sicht verschiedener Berufsgruppen betrachtet. Im Rahmen von Ubungen
ist u.a. eine HLT7-Schnittstelle zu implementieren.

Buch zur Vorlesung

Alfred Winter, Reinhold Haux, Elske Ammenwerth, Birgit Brigl, Franziska Jahn: Health Information Systems:
Architectures and Strategies (Health Informatics) . New York: Springer. 2. Auflage. 2011. Kapitel 1 - 6.

Anmerkung: Das Buch ist in der UMIT-Bibliothek erhéltlich. Die PDF des Editors Proof des Buches finden Sie zur
internen Verwendung unten in der Literaturliste.

Lernziele
Am Ende der Veranstaltung

1. kénnen Sie erklaren, in wieweit Informationssysteme Bedeutung fir Qualitat und Effizienz der
Gesundheitsversorgung haben;

2. kennen Sie die wesentlichen Grundbegrifie aus dem Bereich der Informationssysteme des Gesundheitswesens;

3. sind Sie in der Lage, ein Krankenhausinformationssysteme systematisch mittels 3LGM-Methodik zu
maodellieren;

4. kennen Sie die wesentlichen Unternehmensaufgaben und die unterstitzenden Anwendungssysteme in einem

Krankenhaus;

. kéinnen Sie die Architektur eines Informationssystem beschreiben und bewerten;

. kénnen Sie den Grad der Integration in einem Krankenhausinformationssystem beschreiben und bewerten;

. kennen Sie wesentliche Kommunikationsstandards im Gesundheitswesen;

. sind Sie in der Lage, eine einfache HL7-Schnittstelle zu entwickeln.

0o =] oy M

Informationen zur Priifung
Folgende verpflichtenden Leistungen sind als Prifungsvoraussetzung zu erbringen:

« Aufgabenblatt 1: 3LGM
o Aufgabenblatt 2: HLT
» Mitarbeit an einem deutschsprachigem Glossar zum Thema "Krankenhausinformationssysteme”
» Bearbeiten der verfligbaren Lernerfolgstests
» Mindliche Prasentation eines ausgewahlten Anwendungssystems
Die Abschlussprifung (Klausur) ist schriftlich.

Dozent
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3.21 Wie gliedereich einen Kurs sinnvoll in Abschnitte?

Moodle erlaubt es Ihnen, den Kurs verschieden zu gliedern, z.B. nach Wochen (1. Block
1. Woche, 2. Block = 2. Woche) oder nach Themen (1. Block = Thema 1, 2. Block
Thema 2 etc.). Uber ,Einstellungen® kénnen Sie einstellen, ob Sie das Wochenformat oder
das Themenformat préferieren. Die Grundeinstellung ist Themenformat.

Beispiel fir das Themenformat:

Thema 1

Deutschsprachiges Glossar zum Thema "Krankenhausinformationssysteme”
Wir werden gemeinsam ein deutschprachiges Glossar zum Thema Krankenhausinformationssysteme erstellen.

Hierzu wird jeweils ein Student die neuen Fachbegriffe in einer Vorlesungsstunde heraussuchen, mit dem Buch
abgleichen (dort gibt es englisches Glossar) und in das Glossar eintragen.

Die Teilnahme ist verpflichtend fir alle. Das Glossar soll lhnen bei der Prifungsvorbereitung helfen.

Bitte wahlen Sie in der Abstimmung unten jeweils zwei Termine, an denen Sie zustindig fir den Glossar sind.

Fq Einteilung der Vorlesungstermine fiir die Glossar-Zustandigkeit

. - - "
M3 Glossar zu "Krankenhausinformationssystemen

Thema 2

Vorlesung 5.10.2012: Einfithrung
Heute beschaftigen wir uns mit Kapitel 1 (Introduction) und Kapitel 2 (Health Institutions and Information Processing).

Bitte bearbeiten Sie nach der Vorlesung den folgenden Lemerfolgstest.

y"t_ Lernerfolgskaontrolle Kapitel 2
~
% Foliensatz Kapitel 1

. _
. Foliensatz Kapitel 2

ﬁ arbeitszettel modul | 352012

Thema 3

Vorlesung 18.10.2012 (Teil 1): Grundlagen

Heute bearbeiten wir die Grundlagen: Kapitel 3 (Information System Basics) sowie Kapitel 4 (Health Information
Systems).

Bitte beantworten Sie nach der Vorlesung folgenden Lernerfolgstest.

y"_ Lernerfolgskaontrolle Kapitel 3

s i )
. Foliensatz Kapitel 3
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3.22 Wo kann ich erweiterte Funktionen wie Abstimmungen, Hochladen
von Hausaufgaben oder Tests finden?

Moodle unterstitzt zun&chst einmal die Bereitstellung von Informationen an die
Studierenden. Dariiber hinaus eroffnet es aber auch ganz neue Lehr- und Lernformen,
welche den Studierenden aktivieren kdnnen, sich auch auRerhalb der Prasenzphase mit
dem Stoff zu beschaftigen. Sie kbnnen diese Lernaktivitaten wie folgt finden:

1. Klicken Sie rechts oben auf ,Bearbeiten einschalten® (s.o0.)

2. Klicken Sie auf ,Material oder Aktivitat anlegen®. Sie finden eine Liste von
Lernaktivitaten, die IThnen zur Verfiigung stehen.

Material oder Aktivitat hinzufligen | X |

-~

AKTIVITATEN Wenn Sie ein Modul auswahlen, wird eine

P ) Kurzinformationen angezeigt. Mit einem
@ Abstimmung
Doppelklick auf ein Modul figen Sie es zum

-l Aufgabe Kurs hinzu.

f

) Chat

5 Datenbank

i 9

L

Externes Tool

- [l

el

Feedback

m

i

I
=l Forum

© R Gegenssitige
Beurteilung

| © LD% Glossar
| & gﬁ Lektion
1 & ‘1—( Lernpaket
1 © i Test
@ Turnitin-Aufgabe 2

B LDJUmfrage
ﬁwm

ARBEITSMATERIAL

= 2

) Hinzufiigen Abbrechen
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3.23 Wozu dienen die verschiedenen Lernaktivitaten in Moodle?

Hier ist eine Ubersicht Uiber sehr hilfreiche Lernaktivitaten:

Lernaktivitat

Erlauterung

Abstimmung

Die Studierenden kdnnen vom Lehrenden erstellte Abstimmungen beantworten
und ggf. das Abstimmungsergebnis sehen. Dies kann z.B. zur Klarung bzw.
Aktivierung von Vorwissen verwendet werden sowie zur Einteilung von Gruppen.

Aufgabe

Die Studierenden konnen (ggf. zeitlich befristet) Ausarbeitungen zu Ubungszetteln
etc. hochladen. Der/die Lehrende kann diese in Moodle anschauen, herunter-
laden, kommentieren und ggf. benoten.

Gegenseitige
Beurteilung

Gegenseitige Beurteilung ist eine Peer-Assessment-Aktivitdt und funktioniert
ahnlich wie die Aktivitat Aufgabe, bietet aber dartber hinaus noch zahlreiche
weitere Optionen. Die Studierenden reichen lhre Arbeiten ein, beurteilen sich
gegenseitig und werden vom Lehrenden bewertet.

Bevor Sie diese Aktivitat im Kurs verwenden, sollten Sie als Lehrende/r und lhre
Teilnehmer/innen bereits Erfahrungen mit der Aktivitat Aufgabe gesammelt
haben.

Chat

Sie kdnnen den Studierenden einen Chat anbieten, welchen sie eigensténdig
nutzen kénnen (die Anzahl der Teilnehmer/innen ist auf 6 gleichzeitig beschrankt).
Sie kdnnen aber auch selbst durch den Chat mit ihren Studierenden in Interaktion
treten.

Glossar

Die Studierenden konnen eigenstandig Begriffe und Definitionen erstellen und
ggf. gemeinsam bearbeiten. Das ist hilfreich, um sich strukturiert neue Begriffe zu
erarbeiten.

Test

Der/die Lehrende kann einen Test mit verschiedenen Fragetypen anlegen. Die
Studierenden fullen ihn aus und bekommen ggf. automatisch ihr Ergebnis
zurlickgemeldet. Dies kann als Einstiegstest oder flr ZwischenlUberprifungen des
individuellen Fortschritts verwendet werden.

Hinweis: Die regularen Modulprifungen sollten derzeit noch nicht in Moodle
stattfinden.

Wiki

Die Studierenden kdnnen eigenstandig ein Wiki zu einem vorgegebenen Thema
erstellen und ggf. gemeinsam bearbeiten. Dies kann die Erarbeitung des Stoffes
fordern.

Lektion

Lektionen bestehen aus einer Reihe von Seiten und Verlinkungen zwischen den
Seiten. Fihren Sie die Studierenden stringent von Seite zu Seite oder bieten Sie
ihnen Auswahlmadglichkeiten.

Bei Testfrageseiten kdnnen Folgeseiten von der abgegebenen Antwort abhéngig
gemacht werden.

Forum

Richten Sie ein Forum ein, um den Studierenden Ihres Kurses die Gelegenheit
zur Diskussion zu geben.

Journal

Das Journal ermdglicht es, von Teilnehmer/innen eine Rickmeldung zu einem
bestimmten Thema zu erhalten, die ausschlief3lich die schreibende Person selbst
und die Trainer/innen lesen kénnen. z.B. Tageblcher, Rechenschaftsberichte

Hinweis: Sie finden vertiefende Informationen zu einigen dieser Funktionen im Kurs
,Moodle fiir Lehrende* in Moodle
(https://moodle.umit.at/course/view.php?id=16).
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3.24 Wie kann ich einen Kurs im nachsten Jahr wieder verwenden?

Hier gibt es zwei Mdglichkeiten:

1. Erste Variante (Sinnvoll wenn Selbsteinschreibung oder manuelle Einschreibung verwendet werden.):
Sie setzen den Kurs wieder ,,auf den Ausgangszustand“ zuriick. Dieses bedeutet:
Sie kénnen — je nach Wunsch — alle Studierenden herausléschen, alle Eintrage in
Nachrichtenforen, Wikis und Glossaren l6schen, alle hochgeladenen Arbeitsmaterialien
von Studierenden l6schen, und/oder alle Testergebnisse und Bewertungen l6schen
(was genau geldscht wird, kénnen Sie auswahlen). Alle Literatur und sonstige
Unterlagen, auch alle Tests und Abstimmungen, die Sie bereitgestellt haben sowie alle
Beschreibungen von lhnen dazu bleiben aber erhalten. Der Kurs ist dann ohne viel
Aufwand fur den nachsten Jahrgang einsetzbar. Fur diese Variante wahlen Sie bitte
links bei ,Einstellungen® den Link ,Zuriicksetzen®, und folgen Sie den Anleitungen.

Hinweis: Falls Ihre Benotung teilweise von in Moodle hochgeladenen Unterlagen oder
Tests abhing, sollten Sie diese Unterlagen und Tests dann ausdrucken, zur
Archivierung der Prifungsunterlagen.

2. Zweite Variante (Sinnvoll wenn Kursbereichseinschreibung oder Globale Gruppen verwendet
werden.):
Der alte Kurs wird samt aller erstellten Inhalte aufbewahrt, aber es soll fir den neuen
Jahrgang ein neuer Kurs mit gleicher Kursstruktur und bereits hochgeladener Literatur
erstellt werden. Dann mussen Sie den alten Kurs kopieren. Beachten Sie hierzu das
Dokument: ,FAQ Moodle 3.0 — Import: Inhalte von alten Kursen nutzen® (siehe:
https://moodle.umit.at/course/view.php?id=16) oder wenden Sie sich wegen der Details hierzu
an lhre/n Moodle-Ansprechpartner/in.

3.25 Wie kann ich meinen Kurs sichern?

Der Moodle-Server wird wie jeder Server von der TCC regelmallig gesichert. So kann das
gesamte Moodle-System ,im Falle des Falles” komplett wieder restauriert werden.

Zusatzlich wird jeder Kurs automatisch jede Woche gesichert. Die Sicherung wird funf
Wochen lang aufbewahrt. Falls Sie eine dieser Sicherungen wieder zuriickspielen
mdochten, wenden Sie sich bitte an Ihre/n Moodle-Ansprechpartner/in.
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